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1.1. LISTA RESPONSABILILOR CU AVIZAREA PROCEDURII

Nr.

crt. Responsabili Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5

1 Avizat Constantin Litoiu Primar

2 Avizat Secretar

3 Avizat Contabil

4 Verificat Visa CFP

1.2. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA SI VERIFICAREA
PROCEDURII

Nr. Responsabili Numele si prenumele Functia Data
crt. Semnatura
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat Valeria Tudora Expert

Achizitii

publice
2 Verificat Compartiment

Achizitii




2. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

AVIZAT

Data de la care

sau, dupa caz, revizia In Componenta Modalitatea reviziei se aplica
cadrul editiei revizuita prevederile
editiei sau
revizieieditiei
1 2 3 4

2.1.




3.1. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
Data
Nr. ex. [omparti- Nume si prenume Data primirii Semnatura retragerii
ment procedurii
inlocuite
1 2 3 4 5 6
Ex. nr. | Comp.
1- achizitii
original
Ex. 2 - Directia
original | Economica
Ex. 3 - Directia
copie Juridica




3.2. LISTA DE DIFUZARE

Scopul Compartim | Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii ent prenume primir
* il
1 2 3 4 5 6
aplicare
3.
1
aplicare
3.
2

3.| aplicare

3.| aplicare

3.| aplicare

3.| aplicare
6

Note:
* Se completeaza cu mentiunile: aplicare, informare, evidenta, arhivare sau alte scopuri, dupacaz.



4. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice privind achizitiile directe de lucrari, de lucrari si servicii de proiectare, de
lucrari si furnizare de produse sau de lucrari, proiectare si furnizare de produse realizate conform
documentatiei tehnice elaborate - Studiu de fezabilitate/D.A.L.I sau a Proiectului tehnic, a caror valoare
estimata este prevazuta la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Autoritatea contractantd aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori intentioneaza sa atribuie
contractelor de achizitii publice privind achizitiile directe de lucrari, de lucrari si servicii de proiectare, de lucrari
si furnizare de produse sau de lucrari, proiectare si furnizare de produse conform documentatiei tehnice elaborate
- Studiu de fezabilitate/D.A.L.I sau a Proiectului tehnic, a caror valoare estimati este mai mica decat
valoarea prevazuta la la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare..
5.2. In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanti va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd,prevazute la art. 2 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproca,

(4) transparenta;

(5) proportionalitatea;

(6) asumarea raspunderii.

6. Documente de referinta

6.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare (denumita
in continuare, generic, “Lege”);
6.2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004

6.4. Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web ).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:
In sensul prezentei proceduri (ce reglementeaza procedura proprie), termenii si expresiile de mai josau
urmatoarele semnificatii:

Abatere profesionala: Orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionald a
operatorului economic in cauza, cum ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuald, savarsite cu
intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strictal profesiei careia
ii apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie publica: Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii, prin intermediul unui



contract de achizitie publica, de catre una ori mai multe autoritafi contractante, de la operatori economici,
desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii
unui interes public.

Autoritate contractanta:

a) autoritatile si institutiile publice centrale sau locale, precum si structurile din componenta acestora
care au delegata calitatea de ordonator de credite si care au stabilite competente in domeniul achizitiilor
publice;

b) organismele de drept public;

c) asocierile care cuprind, cel putin, o autoritate contractanta, dintre cele prevazute la lit. a) sau b).

Contract de achizitie publica: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actuluiadministrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici §i una ori mai multe autoritati contractante,
care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.

Contract de achizitie publica de servicii: Contractul de achizitie publica care are ca obiect prestareade
servicii

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica.

CPV: Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
al achizitiilor publice (CPV).

Document al achizitiei: Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre candidati-ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o ofertd, in cadrul unei proceduri de atribuire (inclusiv in
cazul procesului de realizare a unei achizitii directe).

Oferta: Actul juridic prin care Ofertantul isi manifestd vointa de a se angaja, din punct de vedere juridic,
intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde: propunerea financiara, propunerea tehnica, precum si
alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

Oferta alternativa: Oferta care respectd cerinfele minime §i eventualele cerinte specifice, prevazute in
documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferitd, intr-o masura mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat sau grup ori
asociere de astfel de persoane care ofera, in mod licit, pe piata, executarea de lucrari si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara, formata intre doua ori mai
multe dintre aceste entitati.

Sistemul electronic de achizitii publice (SEAP): Sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin



internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii, prin mijloace electronice, a procedurilor de atribuire
si In scopul publicarii anunturilor la nivel national.

Specificatii tehnice: Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica, ce permit fiecarui produs, serviciu
sau lucrare sa fie descris in mod obiectiv, Intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitégii autoritatii
contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale ale
autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de
atribuire

Subcontractant: Orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si care
executa si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori indeplinesc
activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica, raspunzand in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

Zile: Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ca sunt zile lucratoare.

7.2. Abrevieri:

AC - Autoritate contractanta

CPV - Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 - Vocabularul comun privind
achizitiile publice (CPV)

DA — Documentatia de atribuire CA-

Compartiment Achizitii S.Adm. —

Serviciul Administrativ

D.J. — Directia Juridica

D.Ec — Directia Economica

CFPP - Control financiar preventiv propriu

LEGE - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

HG - Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica din Legea nr.98/2016 privindachizitiile publice

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice

ANAP — Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

In conformitate cu art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor care au ca obiect achizitii cu o
valoare estimata fara TVA mai mica decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Lege, se face prin
atribuire directa. Aceasta procedura pentru atribuirea contractelor de achizitii publice privind achizitiile
directe de lucrari/servicii si bunuri realizate conform documentatiei tehnice elaborate - Studiu de
fezabilitate/D.A.L.I sau a Proiectului tehnic va fi pusa la dispozitia operatorilor economici in vederea
cunoasterii cadrului legal de desfasurare a procedurii de achizitie.

8.1.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Principalele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor contractelor de achizitii publice
privind achizitiile directe de lucrari/servicii si bunuri realizate conform documentatiei tehnice elaborate -



Studiu de fezabilitate/D.A.L.I sau a Proiectului tehnic cu o valoare estimata fara TVA mai mica decat
pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Lege, sunt:

8.2.

Etapa de planificare/pregatire a procedurii

identificarea necesitatilor,

elaborare referate de necesitate,

intocmirea documentatiei tehnice- Studiu de fezabilitate/D.A.L.I sau a Proiectului tehnic, dupa caz
intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport,

aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.

Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract

publicare
deschidere
evaluare
atribuire

Etapa post atribuire contract

executarea si monitorizarea implementarii contractului
modificare contract

subcontractare

Documente utilizate
Documente utilizate In procedura de achizitie publica prin procedura proprie

Referatul de necesitate
Declaratie conform art. 21, alin 3 lit. a) din HG 395/2016 privind persoanele ce detin functii

de decizie care sunt implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul
acesteia in cadrul autoritatii contractant, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de
servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora

Documentatia de atribuire: Instructiunile catre ofertanti si Caietul de sarcini, Modele de

formulare si Proiect contract

Anuntul (se publica pe site-ul COMUNA ZATRENI)

Adresa raspuns pentru clarificari solicitate(daca este cazul)

Referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor

Nota justificativa experti cooptati, daca este cazul

Dispozitie comisie de evaluare (copie)

Declaratii de confidentialitate si impartialitate

Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire

Documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate

Proces-verbal de deschidere ofertelor

Procese-verbale evaluare

Raportul procedurii de atribuire

Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire

Anunt de atribuire (completat electronic in SEAP si publicat pe site-ul COMUNA ZATRENI)
Contract de achizitie publica

Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea/neindeplinirea obligatiilor

contractuale de catre contractant

8.3.

Resurse necesare



8.3.1. Resurse materiale

COMUNA ZATRENI va asigura elementele de logistica prin: spatiu pentru desfasurarea activitatii,
birouri, scaune,

calculatoare, retea, linii internet si telefonie, imprimante, consumabile, etc. dar si pe elemente de alta natura.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul COMUNA ZATRENI care este implicat, prin
atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate. In cazul unor achizitii derulate in cadrul
contractelor finantate din alte surse decat bugetul local sau in cazul unor achizitii mai complexe, se pot
achizitiona servicii auxiliare de achizitii publice.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare
(achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii
serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea respectiva,
precum si a utilitatilor necesare desfasurarii activitatii in bune condifii).

8.34. Masuri organizatorice

Sprijinul CA din partea celorlalte birouri/departamente privind realizarea achizitiilor publice din cadrul
COMUNA ZATRENI, astfel:

Celelalte departamente din cadrul COMUNA ZATRENI au obligatia de a sprijini activitatea CA in functie
de specificul si complexitatea obiectului achizitiei, aceasta realizdndu-se, intr-o enumerare enuntiativa, prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate, privind necesitatile de servicii si valoarea estimata a acestora
— S.Adm;

b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile solicitate - S.Adm;

C) avizarea CFPP a proiectului de contract de achizitie publica — Directia Juridica;

d) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care solicita efectuarea
achizitiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor - S.Adm ;

e) informarea justificatd cu privire la eventualele modificéri intervenite in executia contractelor, care
cuprinde cauza si oportunitatea modificarilor propuse - S.Adm,;

f) transmiterea documentului constatator privind modul de Indeplinire a clauzelor contractuale, la

solicitarea operatorului economic, in conditiile legii - S.Adm.

8.3.5. Etapele realizarii achizitiei
A. Etapa de planificare a achizitiei
A.l. Etapa de planificare a achizitiei debuteaza cu identificarea necesitatilor si elaborarea referatului

de necesitate si se Incheie odatd cu aprobarea de catre Primarul COMUNA ZATRENI a documentatiei de
atribuire. Pregatirea procesului de realizare a achizitiei, trebuie sa ia in considerare elemente, precum:

a) necesitatea achizitiei (identificarea reala si corecta a necesitatii);

b) oportunitatea achizitiei (ce tine de urgenta achizitiei publice, de etapa in care este obligatorie
de realizat, pentru a raspunde unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);

C) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

d) existenta potentialilor ofertanti pe piata (in vederea satisfacerii necesitatii identificate cu

resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru asigurarea
bunei desfasurari a activitatii autoritatii contractante precum si a valorii estimate a contractelor ce urmeaza
a fi atribuite.

Realizarea activitatilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea de catre personalul cu
responsabilitati Tn acest sens a urmatoarelor documente:



- Referat de necesitate CA,
- Documentatia de atribuire elaborata de CA

(1) Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de lucrari/servicii, sau alte activitati
pentru asigurarea bunei desfisurari a activitatii din cadrul COMUNA ZATRENI. Inainte de initierea
oricarei achizitii, compartimentul care identificd necesitatea, in indeplinirea atributiilor ce-i revin,
ingtiinteaza CA, prin transmiterea referatului de necesitate.
) Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se regaseste
in dosarul achizitiei publice si cuprinde:

» necesitatea de lucrari/servicii sau bunuri;

* justificarea necesitatii (oportunitatea achizitiei);

* pretul unitar/total fara TVA, conform valorii estimate din SF/DALI sau PT;

* aspecte tehnico-economice (atunci cand este posibil);

 propuneri pentru lotizarea serviciilor, daca este cazul.

3) Avizarea, aprobarea §i repartizarea referatului de necesitate.

Dupa verificarea cu privire la:

a) diviziunea bugetard — Directia Economica;

b) incadrarea in pragurile stabilite la art. 7 alin (5)

c) incadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice,

referatul de necesitate, avizat in cadrul CA, este transmis spre aprobare Primarului COMUNA
ZATRENI.
Acesta este 1nsotit de Nota de modificare/completare a PAAP-ului daca, dupa verificare, se constata:

o necesitatea rearanjarii de fonduri, prin diminuari de la alte achizitii preconizate a se efectua si
care nu au fost initiate/deja efectuate, exista fonduri disponibile, cu conditia incadrarii in bugetul alocat,
pentru articolul bugetar respectiv;

o achizitia nu a putut fi prevazuta si cuprinsa in PAAP-ul initial.

Dupa aprobare, referatul de necesitate este transmis catre CA In vederea repartizarii catre una dintre
persoanele cu atributii in realizarea achizitiei (intocmirea documentatiei de atribuire si adocumentelor

suport).
4) Completarea/modificarea/anularea referatului de necesitate. Ori de cate ori este necesar, referatul
de necesitate poate fi completat/modificat in urmatoarele conditii:

a) completarea/modificarea sa se realizeze 1nainte de initierea achizitiei, cu luarea in considerare,
daca este cazul, a timpului necesar modificarii PAAP-ului, si aprobarii acestora;

b) CA sa fie notificat in timp util, astfel incat sa poatd intreprinde toate diligentele necesare
realizarii achizitiei.

c) In cazul anulirii achizitiei si/sau in cazul in care necesitatea serviciilor solicitate nu mai este de

actualitate, referatul de necesitate se returneaza Serviciului Administrativ.

A.2. Estimarea valorii achizitiei.

Procedura proprie ca modalitate de achizitie se aplica in cazul in care valoarea estimata fara TVA, a
achizitiile directe de lucrari, de lucrari si servicii de proiectare, de lucrari si furnizare de produse sau de
lucrari, proiectare si furnizare de produse conform documentatiei tehnice elaborate - Studiu de
fezabilitate/D.A.L.I sau a Proiectului tehnic trebuie sa fie mai mica decatpragul prevazut la art. 7 alin. (5)
din Legea 98/2016

(1) Principii generale de estimare:

a) Momentul estimarii. Estimarea se efectueaza inainte de initierea achizitiei, astfel incat sa fie
valabila la momentul initierii acesteia si sa tind cont de bugetul aprobat, conform PAAP;

b) Criteriul general de estimare : Conform devizului general din SF/DALI sau PT aprobat.



c) Divizarea contractului de achizitie publica. Autoritatea Contractanta are obligatia de a nu diviza
contractul de achizitie publica in mai multe contracte distincte, de valoare mai mica, cu scopul de a evita
aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Lege.

A3. Evaluare oferte
(1) Evaluarea ofertelor se realizeaza de catre o persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice
din cadrul Compartimentului Achizitii desemnata prin Decizia Primarului;
) Se pot cooopta experti externi in vederea evaluarii ofertelor ce vor participa la procesul de evaluare
a ofertelor impreuna cu persoana desemnata
3) Atributiile si obligatiile personalului implicat in evaluare:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare -daca este cazul,

c) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele
achizitiei;

d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitétii cu propunerile tehnice,
verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica respectiv;

e) verificarea incadrarii acestora in situatia privind pretul aparent neobisnuit de scazut( daca este
cazul).

f) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza

incadrarii acestora in fiecare dintre aceste categorii; stabilirea ofertelor admisibile conf. art. 137(4)din
H.G. nr.395/2016;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentele achizitiei;
1) stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei,
1) elaborarea proceselor verbale aferente fiecarei sedinte.

Pe parcusul desfasurarii procesului de evaluare, persoanele implicate in evaluare au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatiiprezentate de catre
ofertanti in procedura de atribuire.

Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

Personalul implicat in evaluarea ofertelor are obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese prevazute in cap.ll sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, semnand o
declaratie de confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere prin care se angajeaza sd pastreze
confidentialitatea asupra continutului ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in
procedura de atribuire §i prin care confirma ca nu se afld intr-o situatie care implica existenta unui conflict
de interese.

In cazul in care se constati o situatie de conflict de interese, persoana aflata in aceasta situatie are obligatia
de a solicita de indata inlocuirea sa.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de citre terti. (4.10.) In
cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remediereaoricaror aspecte
care pot determina aparitia unui conflict de interese.

In Instructiunile citre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu functii de decizie dincadrul Comunei
Zatreni, implicate in procesul de realizare a achizitiei.

Ad. Elaborarea documentatiei de atribuire:
Autoritatea contractantd prin Compartimentul Achizitii are obligatia de a asigura intocmirea
documentatiei de atribuire.
Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:
* Caietul de sarcini ce contine si o serie de instructiuni privind derularea procedurii;



 proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

 formulare si modele de documente;
Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii necesare in vederea
asigurarii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire.
Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa
corespunda necesitatii autorititii contractante. In cazul in care este necesara solicitarea de cerinte referitoare
la pregatirea profesionala a personalului acestea se vor solicita la nivelul caietului de sarcini.
Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre ofertanti a propunerilor
tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare, precum si detaliile referitoare la formalitatile ce
trebuie indeplinite In legaturd cu procedura de atribuire In cauza, modul in care operatorii economici trebuie
sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de participare
respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile solicitate- daca este cazul, modul in care
trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi
aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac ce pot fi utilizate.
Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu, in format electronic intreaga documentatie de
atribuire.
In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatiile deja existente
in acesta, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul
initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru depunerea
ofertelor.

B. Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract

B.1. Publicarea procedurii

B.1.1. Publicitatea procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractantd a transparentei
atribuirii contractelor de achizitie publica, prin informarea operatorilor economici interesati, cu privire la
organizarea de cdtre autoritatea contractantd a unei proceduri de atribuire a unor acorduri cadru/contracte
de achizitie publica ce auca obiect servicii postale si decurierat/servicii de paza, prevazute In Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul Comunei Zatreni,
https://www.primariazatreni.ro/, a unui anunt de participare,insotit de documentatia de atribuire aferenta
si de prezenta procedura.

(3) Anuntul de participare va contine, cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii contractante;

b) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimata;

e) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare in vederea incheierii
contractului de achizitie publica;

f) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele
privind inscrierea in registrele profesionale sau comerciale, Capacitatea tehnica si profesionala)

g) informatii privind garantia de participare;

h) tipul procedurii si informatii privind Incheierea unui acord cadru;

1) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor, data

limita de raspuns la clarificari (precum si modul de transmitere si publicare), data si ora limita de
depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a ofertelor etc.;
1) sursa de finantare;



k) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;
1) adresa la care se transmit ofertele;

m)  limba de redactare a ofertei;

n) perioada de timp in care ofertantul 1si va mentine oferta valabila;

B.1.2. Clarificari inainte de data limitd de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
raspunsurilor la intrebarile formulate de catre operatorii economici interesati, in vederea clarificarii unor
elemente cuprinse In documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de cétre operatorii
economici autoritatii contractante prin email la adresa zatreni@vl.e-adm.ro sau la Registratura Comunei
Zatreni.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat
mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depaseasca, de
regula 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilitipentru depunerea ofertelor.

(3) In cazul in care Ofertantul nu a transmis solicitarea de clarificari in timp util, punand astfel
autoritatea contractanta in imposibilitatea de respecta termenul prevazut la alin. (2), aceasta din urma are
totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificari in masura in care perioada necesara pentru
elaborarea si transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de catre operatorii economici inainte
de data-limita de depunere a ofertelor.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

(5) Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de catre autoritatea contractantd pe site-ul propriu
(https://www.primariazatreni.ro/ ).

(6) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erata pe site-ul
propriu (https://www.primariazatreni.ro/), in cazul in care raspunsul la solicitérile de clarificari modifica
specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

(7) Raspunsurile la solicitarile de clarificari:
(a) - se elaboreaza de catre personalul din cadrul compartimantului achzii publice in cazul in care se
referd la informatiile din Instructiunile catre ofertanti,
- se eclaboreazd de cétre personalul din cadrul compartimantului achzii publice si elaboratorul

S.F./D.A.L.I. sau P.T. in cazul in care se referd la specificatiile tehnice(caietul de sarcini,

- se elaboreaza de cétre personalul din cadrul compartimantului achzii publice si D.J. in cazul in care se
referd la clauze cntractuale,si se semneaza de catre Primarul COMUNA ZATRENI

(b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax,
(c) se publica si pe site-ul propriu - https://www.primariazatreni.ro/ (raspunsurile nsofite de
intrebarile aferente fara adezvalui identitatea solicitantilor).

B.1.3. Oferta.
B.1.3.1. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in bazalegislatiei
aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu ceringele cuprinse in caietul de sarcini 1n asa
fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare.

4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de



valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanta si trebuie sd fie numerotata, fiecare pagina, decatre
ofertant sau de catre o persoana imputernicita legal de acesta.

(5) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la adresa
si pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul si isi asuma riscurile transmiterii ofertei,
inclusiv forta majora.

(6) Oferta care este depusa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta pe calea
documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei-limitd pentru depunere va fi
respinsd, urmand a se returna nedeschisa.

(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singura ofertd, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.
(8) Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,

precum §i asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cérei dezvaluire ar putea sa
aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. In
acest caz ofertantul indica, motivat, in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un dreptde proprietate
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

B.1.3.2. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anunt data si ora limita pentru
depunerea/ transmiterea ofertelor.
(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in

functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea
ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare, daca acestea sunt solicitate prin documentatia de
atribuire.

3) Perioada minima 1intre data transmiterii anuntului de participare si data limitd de
depunere/transmitere a ofertelor este de 7 zile.

4) Ofertele pot fi transmise prin posta, curierat sau depuse personal de catre potentialii ofertanti, la
sediul Comunei Zatreni, jud Valcea.

(5) Oferta care este depusd/transmisa la o altd adresd decat cea stabilitd de catre autoritatea
contractanta in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei-limita
pentru depunere/transmitere, va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.

(6) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anung de tip erata pe site- ul
propriu (https://www.primariazatreni.ro/ ), perioada stabilita la punctul 3, in cazul in care raspunsul la
solicitarile de clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

B.1.3.3. Garantia de buna executie

Garantia de buna executie a contractului se constituie de catre contractant in scopul asigurarii autoritatii
contractante de Indeplinirea cantitativa, calitativd si in perioada convenitd a contractului de achizitie
publicd/contractului subsecvent.

Garantia de buna executie se constituie In termen de 5 zile lucritoare de la data semnarii contractului de
achizitie publica. Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificata a contractantului, fara a depasi 15
zile de la data semnarii contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent.

In cazul in care pe parcursul executarii contractului de achizitie publica se suplimenteaza valoarea acestuia,
contractantul are obligatia de a completa garantia de buna executie n corelatie cu noua valoare a contactului
de achizitie publica.

Garantia de bund executie constituitd conform prevederilor art. 154 alin. (4) din Lege devine anexa la
contract, prevederile art. 36 alin. (5) aplicandu-se in mod corespunzator.

In cazul prevazut la art. 154 alin. (4) lit. d) din Lege, contractantul are obligatia de a deschide un cont la
dispozitia autoritatii contractante la o institutie de credit bancara agreata de ambele parti.



Contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia autoritatii contractante, prevazut la alin (4), la
unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia.

Suma initiala care se depune de catre contractant in contul de disponibil astfel deschis potrivit alin. (4) si
(5) nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului de achizitie publica fara TVA.

Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, autoritatea contractanta
urmeaza sa alimenteze contul de disponibil prevazut la alin. (4) si (5) prin retineri succesive din sumele
datorate si cuvenite contractantului pana la concurenta sumei stabilite drept garantie de buna executie in
contractul de achizitie publica/contractul subsecvent si va instiinta contractantul despre varsamantul
efectuat, precum si despre destinatia lui.

Din contul de disponibil deschis la Trezoreria Statului pe numele contractantului pot fi dispuse plati atat
de catre contractant, cu avizul scris al autoritatii contractante care se prezintd unitatii Trezoreriei Statului,
cat si de unitatea Trezoreriei Statului la solicitarea scrisa a autoritatii contractante in favoarea careia este
constituitd garantia de bunad executie. Contul de disponibil este purtitor de dobanda in favoarea
contractantului.

Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricand pe
parcursul indeplinirii contractului de achizitie publica, in limita prejudiciului creat, in cazul in care
contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei
pretentii asupra garantiei de buna executie autoritatea contractanta are obligatia de a notifica pretentia atat
contractantului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu au fost
respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. In situatia executirii garantiei de buna executie,
partial sau total, contractantul are obligatia de a reintregii garantia in cauza raportat la restul ramas de
executat.

B.1.1.1. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilita de catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.
(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si

orei limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executarii garantiei de participare, daca a fost ceruta,
sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului deachizitie publica.

3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
catre autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare.
4) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,inainte

de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

B.1.1.2. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii
concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

B.1.1.3.  Criterii de calificare

Autoritatea Contractanta va solicita doar cerinte privind:

Cerinta nr. 1: Neincadrarea in situatiile previazute la art. 164, 165 si 167 din Lege

Ofertantii in nume propriu sau in asociere, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se
regaseasca In situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Modalitatea de indeplinire:

Se vor prezenta urmatoarele documente justificative:

- cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de conducere
sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau al celor care au putere de reprezentare,
de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de



ONRC/actul constitutiv;

-cazier fiscal

- Certificate privind plata obligatiilor la bugetul general consolidat (bugetul local si bugetul de stat)
care sd confirme faptul ca ofertantul si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si
contributiilor de asigurari sociale la sediul principal, valabil la momentul prezentarii. Pentru sediile
secundare/punctele de lucru, o declaratie pe propria raspundere privind indeplinirea obligatiilor de
platd a impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidat datorate, valabild la
momentul prezentarii

- dupa caz, documente prin care se demonstreaza faptul ca Ofertantul poate beneficia de derogarile
prevazute la art.166 alin. 2), art.167 alin.2), art.171 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
- alte documente edificatoare, dupa caz.

Cerinta nr. 2: Neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016

Ofertantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile de conflict de interese prevazute la art. 59 si 60 alin. (1) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Modalitatea de indeplinire:

Se va prezenta Formularul - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 alin (1) din Legea
98/2016.

Persoanele care detin functii de decizie in cadrul Autoritatii Contractante, in ceea ce priveste organizarea,
derularea si finalizarea procedurii de atribuire sunt:

LITOIU CONSTANTIN Primar

BADITA ION Viceprimar

LABAN CORNEL Consilier Local

ANDREI FLORIAN Consilier Local

COBRESCU ION Consilier Local

CRUCERU TUDOREL Consilier Local

LOTREANU ANA Consilier Local

MITROIESCU MARIAN GABRIEL Consilier Local

PRETORIAN IGNAT-VASILE Consilier Local

BRINZAN MARIA Consilier Local

SERBAN MIHAELA Consilier Local

TUDORACHE ANDREI FLORIN Consilier Local

GHIMISI CONSTANTIN IULIUS CONSILIER SUPERIOR

DALIU MARIA MADALINA Consilier principal

MUNTEANU ELENA - MIHAELA SECRETAR GENERAL

TUDORA VALERIA — furnizor de servicii de achizitie

Cerinta 3: inscrierea intr-un registru comercial in conformitate cu cerintele legale din tara in care este
stabilit Ofertantul

Operatorii economici care depun oferta trebuie sd dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din
tara de rezidentd, din care sa reiasa ca Ofertantul este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile
de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac
obiectul contractului.

Modalitatea de indeplinire:

Se vor prezenta certificate eliberate de Registrul Comertului sau documente echivalente emise de autoritatile
competente din tara in care este stabilit Ofertantul din care sa reiasa ca:

- este constituit in mod legal in tara sa de origine si nu se afla Tn niciuna dintre situatiile de anulare a
constituirii,

-1si desfasoara activitatea profesionald in mod legal pe piata.

-exista corespondenta intre obiectul principal al Contractului/Acordului-cadru si activitatea economica
indicata n Actul Constitutiv al operatorului Economic sub forma codului NACE (Clasificarea statistica a



activitatilor economice 1n Comunitatea Europeand) sau echivalent

1. Informatiile din certificatele constatatoare trebuie sa fie reale/actuale la data prezentarii acestora, In urma
solicitarii Autoritatii contractante;

2. Pentru persoanele juridice strdine documentele se prezintd insotite de traducere autorizatd in limba romana.
3. Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a solicita informatii direct de la autoritatile competente in
cazul in care existd incertitudini In legatura cu indeplinirea cerintei minime de calificare referitoare la
capacitatea de exercitare a activitatii profesionale inclusa in Anuntul de participare.

Criterii privind capacitatea tehnica si profesionala — Experienta similara.
Se vor stabli cerinte, daca este cazul, in conformitate cu prevederile art. 179 din Lege
B.1.14. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica, care odata stabilit, nu poate fi schimbat
pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire este: “pretul cel mai scazut”

B.2. Deschiderea ofertelor si evaluarea ofertelor

(1) Ofertele si dupa caz alte documente prezentate de participanti vor fi deschise la data, ora si locul
indicate in anuntul de participare/fisa de date a achizitiei.

(2) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte, cu exceptia
celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare, daca a fost solicitata.

3) Oferta depusa dupa data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o alta adresa decat cea precizata
in anuntul de participare, se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

4) Sedinta de deschidere a ofertelor nu este publica.

(1) Persoana nominalizata pentru evaluarea ofertelor impreuna cu expertul cooptat (daca este cazul)

are obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor de calificare, de cétre fiecare ofertant in parte,
precum si de a analiza fiecare oferta atat din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct
de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(2) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

3) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in valoarea estimata pentru indeplinirea contractului
de achizitie publica respectiv.

4) Se vor stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de confirmare, necesare pentru
evaluarea fiecarei oferte .

(5) Persoana nominalizata pentru evaluarea ofertelor impreuna cu expertul cooptat (daca este cazul)

vor stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si completarilor formale sau
de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte. Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile
lucratoare. Comunicarea transmisa in sensul alin.(6) si (7) catre ofertant trebuie sa fie clara si sa defineasca
in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

(6) Persoana nominalizata pentru evaluarea ofertelor impreuna cu expertul cooptat (daca este cazul)
vor stabili oferta castigatoare intr-un termen de 25 zile lucratoare, de la data si ora limitd de depunere a
ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasti perioada. In acest sens comisia
de evaluare va intocmi o Nota justificativa pe care o va inainta spre aprobare Primarului Comunei Zatreni.
Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in procedura in
termen de maximum doua zile.

B.3.1 Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate
Persoana nominalizata pentru evaluarea ofertelor impreuna cu expertul cooptat (daca este cazul) au obligatia



de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate.
B.3.1.1 Oferta este inacceptabila atunci cand:

a) A fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire.
b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativd care nu poate fi luatd in

considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea depuneriiunor
oferte alternative.

C) Nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si
protectie a muncii, atunci cand aceasta cerintd este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din Legea nr.
98/2016.

d) Pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicatd prin
anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului.

e) Ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare.

f) In cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente(propunere financiard/propunere
tehnica/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la art. 3 alin.(1)
lit.hh) din Lege.

g) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta continutul propunerii
tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata inacceptabila.
h) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi

considerata inacceptabila.

B.3.1.2 Oferta este neconforma atunci cand:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar
ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate;

(d) propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce

la executarea defectuoasa a contractului sau constituie o abatere de la legislatia incindenta, alta decat cea in
domeniul achizitiilor publice;

(e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Lege, raportat la data
limita stabilita pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;
€3] in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constata ca oferta are un pret neobisnuit de

scazut in raport cu serviciile, astfel incat sa nu se poatd asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

(2) in cazul in care ofertantul nu prezinta informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea nu
justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse, oferta va fi considerata
neconforma.

Prin exceptie, de la dispozitiile art.6.12.1 litera g), oferta va fi consideratd admisibila Tn masura incare
modificarile operate de ofertant in legatura cu propunerea tehnica sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a ciror
corectare/completare este sustinutd i1n mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente
initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror corectare/completare are rol de clarificare/de
confirmare, fard a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti);

(b) Reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnica), iar o
eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusa in aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(¢ In masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea persoanei nominalizata pentru



evaluarea ofertelor si a expertului cooptat (daca este cazul), in legdturacu propunerea sa financiara,
reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor prevazute la
art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmanda fi corectate, implicit alaturi de pretul
total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

B.3.1.3 Oferta este considerata neadecvata atunci cand:

Este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in mod evident satisface, fara modificari
substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

B.3.1.4 Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse In urma verificarii si evaluariireprezinta oferte admisiblie.

2) Persoana nominalizata pentru evaluarea ofertelor impreuna cu expertul cooptat (daca este cazul)
au obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, se va solicita ofertantilor o

noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are
pretul cel mai scazut.

(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinti un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptata daca este admisibila.
(6) Dupa finalizarea analizei ofertelor financiare se va consemna clasamentul ofertelor admisibile si
se va stabilii castigatorul .
(7) Persoana nominalizata pentru evaluarea ofertelor impreuna cu expertul cooptat (daca este cazul)
pot intocmi unul sau mai multe procese verbale de evaluare.
(8) In cazul in care Primarul nu aproba rezultatul achizitiei, prin decizie motivata:
o poate returna, o singura datd, documentele achizitiei, comisiei de evaluare spre
corectare sau reevaluare partiala;
o solicita o reevaluare completa, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.
B.3.3 Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire
(1) Dupa aprobarea rezultatului procedurii de catre Primarul Comunei Zatreni, se va transmite

ofertantilor o comunicare privind rezultatul evaluarii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de
achizitie publica, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract
ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, in termen de 3 zile lucratoare de la emiterea
deciziilor respective. Comunicarea privind rezultatul evaluarii se comunica in scris operatorilor economici,
prin e-mail cu confirmare de primire si/sau fax.
(2) In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii previzute la alin.(1), se va mentiona:

efiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconforma, motivele concrete care
au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

efiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, , numele ofertantului caruia urmeaza sa i se
atribuie contractul de achizitie publica;

eOfertantul castigator va publica in SEAP in catalogul electronic oferta sa, urmand ca AC sa
accespte oferta sa.

B.3.4. Reluarea procedurii:

(1) In cazul in care:
a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibila;
b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;
c) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila

incheierea contractului;
d) Instanta de judecata dispunemodificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul



de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura de atribuire astfel incat sa nu mai poata fi
atins Tn mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea de a
adopta masuri de remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art.
2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita castigatoare din
cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuita de
a executa contractul si nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta seafla
in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sd conducd la incalcarea principiilor
prevazute la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

3) Autoritatea contractantd are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica, insotita de justificarea anularii procedurii de atribuire, pe site-
ul propriu https://www.primariazatreni.ro/) in termen de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare.

B.3. incheierea(atribuirea) contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigatoare de catre
comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in perioada de
valabilitate a ofertelor.

3) Fara a fi incélcate prevederile alin.(2), autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul
de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii respective,
dar nu inainte de expirarea unei perioade de 5 zile de la data transmiterii respectivei comunicari.

C. Etapa post-atribuire a contractului.
S. Adm urmareste indeplinirea obligatiilor asumate prin contract.
C.1 Receptia si plata

(1) Receptia lucrarilor/serviciilor se va face de catre comisia de receptie constituita prin
Dispozitia Primarului Comunei Zatreni.
Factura fiscala eliberatd de catre Contractant se inregistreaza la sediul Comunei Zatreni si se plateste in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Subcontractarea:

a) subcontractant - Ofertantul care nu este parte a contractului de achizitie publica, dar care executa
si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale serviciilor ori Indeplineste activitati care fac parte din
obiectul contractului, rdspunzand in fata contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor
necesare in acest scop; subcontractarea nu diminueaza raspunderea contractantului in ceea ce priveste
modul de indeplinire a contractului de achizitie publica;

b) In conformitate cu prevederile art.218 alin. (1) din Legea 98/2016: Autoritatea contractanti
efectueaza plati corespunzatoare partii/partilor din contract indeplinite de catre subcontractantii propusi in
oferta, daca acestia solicitd pentru servicii, produse sau lucrari furnizate contractantului potrivit contractului
dintre contractant si subcontractant in conformitate cu dispozitiile legale aplicabile, atunci cand natura
contractului permite acest lucru si daca subcontractantii propusi si-au exprimat optiunea in acest sens.
Conditiile obligatorii care trebuie indeplinite pentru a se putea efectua plati directe catre subcontractori
sunt:

a) s existe o cerere a subcontractantului in acest sens;

b) natura contractului de achizitie publica sa permita acest lucru;

¢) dispozitiile privind aceasta modalitate de plata sa se includa in documentele achizitiei
Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executdrii contractului de



achizitie publica, cu conditia ca nominalizarea acestora sa nu reprezinte o modificare substantiald a
contractului de achizitie publici(In conformitate cu prevederile art.151 din HG 395/2016).
3) Inlocuirea personalului de specialitate, nominalizat pentru indeplinirea contractului poate avea

loc in urmatoarele conditii:

v noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin, criteriile de calificare
prevazute in documentele achizitiei;

v contractantul transmite pentru noul personal, documentele solicitate prin documentatia de
atribuire, in cadrul procesului de realizare a achizitiei.

C.2 Modificarea contractului de achizitie publica.

Modificarea contractului de achizitie publica se poate efectua doar in cursul perioadeisale de valabilitate,
prin act aditional incheiat in acest sens.

Pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative incidente in materie in conditiile
prevederilor art. 221 din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul
contractului si fara ca valaorea totala a contractului sa depaseasca valaorea prevazuta la art 7 alin 5 din
Legea 98/2016 actualizata.

Ca3. incetarea contractului de achizitie publici
(1) Incetarea contractului de achizitie publica atribuit prin procedura simplificatd proprie are loc in
conditiile dreptului comun in materie — Codul civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor;

c) prin denuntare unilaterala (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);

d) prin reziliere unilaterala (pentru neexecutarea/executarea necorespunzatoare a obligatiilor
contractuale);

e) ca urmare a interventiei unui eveniment de fortd majora, caz fortuit/a altui eveniment care face
imposibila executarea;

f) prin nulitate;

g) in alte cazuri prevazute de lege.

C4. Eliberarea documentelor constatatoare. Emiterea documentelor constatatoare privind

executarea contractelor/contractelor subsecvente. Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei
proceduri, Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii. Documentele constatatoare
privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie, se intocmesc in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizarii prestarii
serviciilor.

C.A5. Documentele aferente procedurii
a) referat de necesitate;
b) anuntul de participare;
c) erata, daca este cazul;
d) documentatia de atribuire;
e) decizia de numire a persoanei/persoanelelor ce vor analiza ofertele;
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
g) procesul-verbal/ procesele verbale de evaluare;

h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;



1) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

1) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;

k) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

1) contractul de achizitie publica semnat si dupa caz, actele aditionale;

m) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

n) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

0) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant;

P) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, documentele au caracter de document public.

(1) Accesul persoanelor la documentele procedurii se realizeaza cu respectarea termenelor si
procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu
poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de
un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

C.6. Cai de atac
Conform Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
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8 - DIAGRAMA PROCEDURA PROPRIE



J\\) U
Anunt de participare
Sectiuneal: AUTORITATEA CONTRACTANTA

I.1.) Denumire si adrese

COMUNA ZATRENI adresa sediu Jud Valcea,com Zatreni,cod postal 247755, telefon 0250867303 ,fax
0250867423, cod fiscal 2541380

1.2.)Achizitie comuna
Contractul implica o achizitie comuna: Nu
Contractul este atribuit de un organism central de achizitie: Nu

1.3.) Tipul autoritii contractante
Agentie/birou national sau federal

1.4.)Activitate principala
Servicii generale ale administratiilor publice

Sectiunea I1: Obiect
Sectiunea I1.1 Obiectul achizitiei

I1.1.1) Titlu
Numar referinta: ..o.oooeeeeeeeeeeiiiiiiieeereeee.

I1.1.2) Cod CPYV principal

11.1.3) Tipul contractului

I1.1.4)Descrierea succinta

I1.1.5) Valoarea totala estimata
Valoareafara TVA: ....ccoovvivveiiiiiieen. ;: Moneda: RON

I1.1.6) Informatii privind loturile
Contractul este impartit in loturi: Da/Nu

Pot fi depuse oferte pentru: ....eoeeeseeesecsneenns

Sectiunea I1.2 Descriere
I1.2.1 Cod(uri) CPV suplimentare
CPV suplimentar: -

I1.2.2 Locul de executare
Locul principal de executare:



I1.2.3.Descrierea achizitiei publice
(natura si cantitatea lucrarilor, produselor sau serviciilor sau o mentiune privind nevoile si cerintele)

I1.2.4. Criterii de atribuire
Pretul cel mai scazut/ cel mai bun raport calitate-pret

I1.2.5) Informatii despre sursa de finantare
Tip finantare: Agentia Nationala de Mediu

ectiunea I11:; Informatii juridice, economice. financiare sitehnice I11.1)
Conditii de participare

n.1.1) Situatia personala — Motive de excludere:

.1.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele
privind inscrierea inregistrele profesionale sau comerciale:

.1.3) Capacitatea tehnica si profesionala
1.1.4) Garantia de buna executie
SectiunealV: Procedura

v.1) Descriere

IvV.1.1) Tipul procedurii

Procedura proprie

vV.2) Informatii administrative

IV.2.2) Termen limita pentru primirea ofertelor sau a cererilor de participare
Data si oralocala: .........ccoeeveiereierineennnen,

1V.2.3) Limbile in care pot fi depuse ofertele sau cererile de participare: Romana

IV.2.4.)Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentinta oferta
Oferta trebuie sa fie valabila pana la: .................. Durata in luni: ..................

1V.2.5.) Conditii de deschidere a ofertelor
Data: ....coccouvneeee. ; Oralocala: ..............



Sectiunea V: Informatii complementare

V.1)Informatii suplimentare

V.2) Proceduri de contestare:

V.3) Serviciul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare
Directia Juridica

Pentru relatii suplimentare va puteti adresa la Compartimentul Achizitii, telefon nr.
0727193711

Primar



DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul/ta ... — mnascut/da la data .........ceeeeeeenn. , locul
NASEETTLc.veeivieeeeieeeie et eae e ,domiciliat/a........c.ooooveeeiiiiiice e,
cOd NUMETIC PETSONAL ....vvieieeiiieiiieie ettt e ens , presedinte/membru incomisia
de evaluare pentru achizitia de ............c........ —cod CPV .....ccoeeee. , la procedura
ys eeeeeeennnen——a———taaaeraaaes ” organizatd de Comuna Zatreni,

in temeiul art. 130 din HG nr. 395/2016, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului
in declaratii urmatoarele:

a) nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti/terti sustinatori sau subcontractanti;

C) nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare aunuia dintre
ofertanti/terti sustinatori/subcontractanti propusi;

d) nu am nici un interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodata, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra confinutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii economici a
caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuala
sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei deevaluare.

Inteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incilcarea prevederilor
Legii nr. 98/2016, a legislatiei civile si penale.

Presedinte/membru al comisiei de evaluare,
Data ............

(semndtura autorizatd)



PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere a ofertelor si evaluare

Incheiat astazi, ........ccccccovvennenee... , cu ocazia deschiderii ofertei depuse in vederea atribuirii
contractului de achizitie publica avand ca obiect achizitionarea de ............cccceevveeeciierieeenneennne. —cod CPV

Nr. Anunt: .....ooeeevveeeeveeneneenn.
Valoarea totala estimatd a achizitiel:..........cccccoeeveeeeennnnnn. lei fara TVA

Se utilizeaza licitatia electronica ca etapa finald a procedurii de atribuire:Da |

| Nu ||

Comisia de evaluare numita prin Dispozitia nr. .............. din datade.......cceevvennnnnne. , compusa din:
Presedinte(cu drept de vot): ...

Membri:

a procedat astazi, ............. RS v I - la sediul Comunei Zatreni, la deschiderea ofertelor depuse
pentru atribuirea contractului de achizitie publica de
........................... -cod CPV ....covieene.

Primarul comisiei de evaluare informeaza ca procedura de achizitie publicd s-aorganizat in

conformitate cu prevederile:
1. Legii privind achizitiile nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Hotararii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica din Legea nr. 98/2016, privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Presedintele 1 comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei comisiei i
invitd membrii acesteia sa completeze declaratiile de confidentialitate si impartialitate care se
anexeazd prezentului proces-verbal de deschidere.

S-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire: DA/NU
Contestatii depuse la documentatie/clarificari la documentatie/raspunsul autoritatii la
solicitarile de clarificdri primite de la Ofertantul: DA/NU

Operatori economici au depus oferte astfel:
- in termenul limita: .............. 0) v: T

1) e, - cu oferta nr. COMUNA ZATRENI ................... ,depusa in SEAP1n

2) - cu oferta nr. COMUNA ZATRENI .................... , depusda in SEAPin



Oferte Intarziate, UrMAatoITl: ......cooeuveereeeeeeeiieeeee e /NU este cazul

Se consemneaza lista documenteor depuse de operatorii economici:......

Operatorii economici ale caror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere,
precum si motivele respingerii sunt urmatoarele:

Se solicita clarificari operatorilor economici: DA/NU

Nr | Denumire operator | Motivul respingerii
crt | economic

Nu este cazul

In continuare, se analizeaza ofertele, in conformitate cu cele stabilite prin documentatia de
atribuire si cu clarificarile precizate la deschidere.

1. Documente de calificare

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal in...........ccccccveennennee. exemplare in original.
Comisia de evaluare:

Presedinte(cu drept de VOt):  ..oocvvevieiierieeeee e,
Membri: e



Catre: ..cccceccceeeereccccnennene

TeL/FaX: ceeeeeeeeerccnnnnnnen

In atentia: oeeeeceveecceeeecnereeecncnnnes

Referitor Ia: Procedura ......cccceeeevveiinnnnnrennnnnn.
NF. aeeeeenenne feveesasesnereasesanaanens

COMUNICAREA
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului............c.ccecueeueeee.

Catre
S.C.

Prin prezenta vd facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertelor depuse in cadrul
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica , COD CPV
, oferta dumneavoastra a fost respinsa/admisibila dar nu a fost declarata
castigatoare, deoarece

(motive)

Oferta desemnata castigatoare a fost cea depusa de
corespunzatoare din punct de vedere al cerintelor documentatiei de atribuire si al carei pret este de
lei. (dupa caz, punctajul realizat de oferta cdstigatoare).

Se vor comunica caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei declaratecdstigatoare in
raport de oferta sa.

Eventulalele contestatii se pot depune pana la data de (se stabileste data limita in
functie de valoarea contractului)

Va mulfumim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare.

PRESEDINTE,

Compartiment Achizitii,



F-5

[OF: 11 (<SR

Tel./Fax: ....ccovvvveenennne.

In atentia: .....oovovveeeveeeeeeeeeeeene.

Referitor la: Procedura .................coviiiinni.

NF. o Lot
COMUNICARE
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului...........cc.ccevueeueee.
Catre,
S.C.

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertelor si aplicarii criteriuluide
atribuire la ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie

publica COD CPV , oferta dumneavoastrda a fost
declarata castigatoare, avand pretul de....................... lei. (daca este cazul, se specifica si punctajul
obtinut").

Va invitam 1n data de , ora la sediul , pentru semnarea

contractului de achizitie publicd (data se stabileste in functie de perioada de asteptare®).

De asemenea, va solicitim inainte de semnarea contractului sa transmiteti oferta tehnicasi
oferta financiard, in original.

Va informam totodatd ca, potrivit prevederilor art. 144 din HG nr. 395/2016, refuzul
ofertantului declarat castigator de a semna contractul este asimilabil situatiei prevazute la art. 167
alin. (1) lit. g) din Legea nr.98/2016.

Solicitati alte informatii la , persoana de
contact: , (nume, prenume, telefon).

PRESEDINTE,

Compartiment Achizitii

!'Valabil in cazul aplicirii criteriului “cel mai bun raport calitate-pret”
2 Data se stabileste tinand cont de prevederile art. 59 din Legea nr. 101/2016



Document constatator nr. .........eeeeee. emis In data ......ccceeeeeerveeeennne
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
gprimar ofinal

1. Contractant:

2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
O contractant O contractant asociat

w

. Procedura de achizitie/data organizarii:
4. Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:
oDa oNu

Daca DA, Informatii

privind :

- data la care ar fi trebuit incheiat contractul

- motivul refuzului semnarii contractului

n

. Numarul, data, obiectul si pretul contractului:

6. Informatii! privind data:
-terminarii furnizarii produselor:
-terminarii prestarii serviciilor altele decat serviciile de proiectare:

-terminarii prestarii serviciilor de proiectare:

-incheierii procesului verbal de receptie:
7. Informatii? privind data:

-expirarii perioadei de garantie a produselor:

-incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate:
-incheierii procesului verbal de receptie finala a lucrarilor intocmit la expirarea perioadei de
garantie a lucrarilor in cauza:
8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzator
oDa oNu
Daca NU,
Motivatie/motivatii :
a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor contractate:

! valabil pentru documentul constatator primar
2 yvalabil pentru documentul constatator final



b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucrari:
din culpa
c) abateri de la respectarea normelor de securitate si sanatatea muncii, PSI, legislatia de
protectia mediului:
d) altele_
e) eventuale litigii si modul lor de solutionare
f) rezilierea contractului : oDa ONu

0. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autorititii contractante pe perioada
derularii contractului (daca este posibil cuantificarea valorica a acestora) — nu este cazul.

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2(doud) exemplare, in conformitate cu
prevederile art. 166 alin. (1) lit. b) din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Primar

Intocmit,



Catre: Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

Str. Foisorului, nr. 2, sect. 3, Bucuresti

fax: 021.302.53.90, email: notificari@anap.gov.ro
Referitor la: Demarare modificari contractuale

In conformitate cu prevederile art. 21 din OUG nr. 98/2017 privind functia de control ex ante
al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, va Instiintdm cd Comuna Zatreni intentioneaza demararea unei modificari contractuale in
conformitate cu prevederile art.
.................. din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in vederea modificarii contractului de

................ —cod CPV ...................... In acest sens, v comunicim urmitoarele informatii:
Nr. Definirea informatiilor obligatorii nsul autoritatii/entitatii
crt. | pentru instiintarea ANAP a initierii unei | contractante

modificari
contractuale

1. Denumirea autoritdtii contractante Comuna Zatreni
2 Cod unic de identificare fiscald
3. Adresa, Telefon, Fax, adresa de email,

adresa deinternet ale AC/EC, persoana de

contact —

autoritate/entitate contractanta
4. Numele/prenumele reprezentantului legal al | ...........

autoritatii contractante
5. Denumirea contractantului cu care se incheie | ..................

actul additional

6. Cod unic de identificare fiscala(CUI)al | .................
contractantului cu care se incheie actul
aditional

7. Adresa, Telefon, Fax, adresa de email, | .....cccccvveeeeen.
adresa deinternet ale contractantului cu care
se incheie

actul aditional

8. Tipul contractului initial | L

Obiectul principal al contractului initial | ...............

10. | Data semnarii contractului initial si | ..
perioada devalabilitate a acestuia




Nr.
crt.

Definirea informatiilor obligatorii
pentru
instiintarea ANAP a initierii unei
modificaricontractuale

nsul autoritatii/entitatii
contractante

11.

Descrierea aspectelor ce fac obiectul
modificarii
contractuale ce urmeaza a fi initiata

fonduri proprii

12.

Data stabilita pentru inceperea
etapelor demodificare a contractului

13.

Adresa la care se va derula
procedura demodificare
contractuala(localitate, judet)

14.

Criteriul de atribuire si factorii de evaluare
din
procedura de atribuire a contractului initial

15.

Numarul modificarilor contractuale, de
tipul celor prevazute la punctul 26,
efectuate asupracontractului atribuit

16.

Suma modificarilor anterioare(daca ele
exista)
aplicate valorii atribuite, moneda utilizata

17.

Numarul tipurilor de modificari
contractualeaplicate contractului
atribuit, in relatie cu modificarea
contractuala ce face obiectul
notificarii catre ANAP

18.

Sursa de finantare(contract initial, act
aditional)

— fonduri europene
nerambursabile/fonduri
bugetare/fonduri proprii

19.

Numarul/Data anuntului de participare
publicat
in SEAP

20.

Valoarea estimata a contractului, moneda in
care este exprimata aceastavaloare estimata

21.

Valoarea estimata a lotului/contractului
subsecvent (acolo unde este cazul),
monedautilizata

22.

Numarul/Data anuntului de atribuire publicat
in
SEAP

23.

Valoarea atribuita prin contractul initial,




moneda

24.

Valoarea atribuita distinct pe fiecare lot(acolo
unde este cazul), moneda utilizata

25.

Valoarea modificarii contractuale ce se
doreste a

fi realizata(exprimata in valoare nominala
si inprocent din contractul initial), moneda
utilizata

26.

Descrierea circumstantelor imprevizibile
care aucondus la necesitatea initierii
modificarii in cauza si argumentele
COMUNA ZATRENI care justifica
incadrarea in prevederea legala, conform
prevederilor art. 221 alin. (1), lit. b) si ¢) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare , art. 237 si 238 din
Legeanr. 99/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare sau art. 102 si 103
din Legea nr. 100/2016 cu modificarile si
completarileulterioare

Nota: Se va face trimitere clara la
articol,alineat, litera, din legea
aplicabila.

Cu stima,

PRESEDINTE,




ANEXA NR. 10 - DIAGRAMA PROCEDURA PROPRIE

Referat de necesitate si caiet de sarcini

l NAL

INU
Concordanta cu PAAP —> Actualizare PAAP

DAl

Elaborare DA

Avizare CFP: Model contract

Aproi)are DA

Inregisirare DA

!

Publicare DA, Anunt de participare si
prezenta procedura proprie pe site-ul
propriu

Primirea, inregistrarea, analizarea si
elaborarea raspunsurilor la solicitarile
de calrificari/contestatii

Primirea si inregistrarea ofertelor

Deschiderea ofertelor




Evaluarea ofertelor

Procese verbale intermediare analiza

Comunicarea rezultatelor

Intocmirea si avizarea CFP a
contractului

Semnarea contractului

Anunt de atribuire

Transmiterea contractului pentru
monitorizarea executiei/implementarii

Intocmirea Certificatului constatator

Eliberare garantie buna executie
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